A Hédmezbvasdrhely — Otemplomi Reformitus Egyhazkozség dltal alkalmazott adatvédelmi
és adatkezelési mintaszabdlyzata

A Hédmezévasarhely — Otemplomi Reformatus Egyhazkozség (tovabbiakban: Egyhazkszség) a
hatalyos jogi szabalyozassal sszhangban, az abban foglalt eldirdsok atlathaté intézményi teljesitése,
valamint a természetes személyek személyes adatkezelésével Gsszefiiggd feladatok ellendrizheto €s
megfeleld szinvonalu teljesitése érdekében az aldbbiak szerint allapitja meg és teszi kozzé a
mintaszabalyzatat:

1. fejezet

A szabalyzat célja és hatdlya
1. §

(1) Jelen szabélyzat célja, hogy meghatarozza az Egyhazkozség dltal, a reformdtus hiiéleli
tevékenység gyakorldsa (mint valldsi meggyozodésre utalo adat), valamint az egyhaz statisztikai
adatgytijtés céljabdl gytijtott személyes adatok (nyilvantartdsok) kezelésének torvényes rendjét,
valamint biztositsa az adatvédelem és az informacioszabadsdg alkotmanyos elveinek, az
informaciés onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését,
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat €s
nyilvanossagra hozatalat.

(2) Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyhdzkozség €s annak minden szervezeti
egységénél folytatott valamennyi személyes adatot tartalmazé adatkezel€sre.

(3) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyhdzktzséggel

a) munkaviszonyban, megbizasi, | vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban 4ll6, az
Egyhazk6zségnél valasztott tisztséget ellaté személyekre, valamint a felettes egyhazi hatosag
részérol az Egyhazkozségnél ellendrzést végzo személyekre;

b) a reformatus egyhaztagokra;

¢) tovabba azon személyekre, akik nem tagjai a Magyarorszagi Reformatus Egyhaznak, de részt
vesznek az Egyhdz valamely hitéleti tevékenységében, rendezvényén, igénybe veszik az Egyhaz
infrastruktirajat; '

d) azon személyekre, akik egyetértenek valamely egyhazkozségi céllal és a cél megvalosulasa

érdekében tamogatasban részesitik az Egyhazkozséget;

e) azon személyekre, akik nem dllnak az Egyhazzal a fentiekben irt kapcsolatban, azonban
jogszabalyi elbirasok folytan az Egyhaz a jogviszony/kapesolat megsziinését kovetden a személyes
adataikat kezelni kételes.

(4) Az Egyhazkozség, mint adatkezel6 képvisel6i:
a) valasztott (vezetd) lelkész, elérhetdség: Egyhazkozség székhelyén

b) fégondnok/gondnok, elérhetéség: Egyhazkozség székhelyén
c) hivatalvezet6, elérhetdség: Egyhazkozség székhelyén




A képviseloket az adatvédelem korében mind a megvalasztidsuk/megbizatasuk idejére, mind pedig
azt kivetOen teljes kori titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartas megsértése esetén kartéritési
felelésséggel tartoznak.

(5) A szabalyzat iddbeli hatdlya:

Jelen szabélyzat rendelkezéseit 2018. év majus 25. naptél visszavonasig terjedd idében kell
alkalmazni.

Az Egyhazkozség fenntartja azon jogat, hogy a szabalyzatot modositsa.

Jelen szabalyzatot az Egyhazkozség a Lelkészi Hivatalban a székhelyén, és az Egyhdzkozség
honlapjan teszi kbzze.

2. fejezet
Adatvédelmi alapfogalmak
2.§

(1) személyes adat: azonositott, vagy azonosithat6 természetes személyre (,.€rintett”) vonatkozo
barmely informéacid: azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdroz6 adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis, vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy, vagy tobb tényezo6 alapjan azonosithato;

(2) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatillomanyokon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, tagolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovéabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdve
tétel tjan, 6sszehangolas, vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

(3) nyilvantarté rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

(4) adatkezelé: az a természetes, vagy jogi személy...., amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkdzeit tnalloan vagy masokkal egylitt meghatarozza;

(5) adatfeldolgozé: az a természetes, vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, vagy ligynokscg, vagy
barmely egyéb szerv, Amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

(6) érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratdnak &nkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason
alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerOsitést
félreérthetetleniil kifejezod cselekedet uitjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6é személyes
adat kezeléséhez, amelyet f8szabdly szerint barmikor visszavonhat. De a visszavonds nem ¢rinti a
hozzéjarulason alapuld, a visszavonas elbtti adatkezelés jogszertiséget;

(7) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan k6zlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi,




Adatvédelmi alapelvek

3.§

(1) az adatkezelést jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szaméara atlathato médon kell
veégezni

(2) az adatok gytijtése csak meghatérozott, egyértelmii €s jogszert célbol torténjen, de nem mindsiil
a céllal ellentétesnek a kozérdeki archivélas, tudomanyos, torténelmi kutatas, vagy statisztikai
célbol torténd tovabbi adatkezelés, felhasznalas

(3) az adatkezelés céljai szempontjébol meglelelének és relevansnak kell lennie és a sziikséges
mértékiire kell korlatozni ,,adattakarékossag™ kévetelmeénye,

(4) az adatkezelésnek pontosnak és naprakésznek kell lennie, a pontatlan adatot haladéktalanul
tordlni, vagy javitani szitkséges

(5) a tarolasnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintett azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljai eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetéve, tovabb tarolas csak pl. torténeti
kutatés. statisztikai célbol engedélyezi, a megfeleld technikai és szervezcsi intézkedések betartdsa
mellett

(6) a megfelelé technikai és szervezési intézkedések betartdsa mellett biztositani sziikséges a
személyes adatok megfelelé biztonsdgos tarolasat a jogosulatlan, jogellenes adatkezelés, véletlen
elvesztés, megsemmisités, vagy karosodds megakadalyozasa érdekében

(7) az adatkezeld felelds a fenti elvek érvényesiiléséért, tovabba az adatkezeld koteles igazolni a
jogszabalyi rendelkezésck betartasat. “elszamoltathatosag™

(8) az adatkezelének kell mindenkor igazolnia azt, hogy az érintett elézetesen hozzajarult a
személyes adatai kezelés¢hez.

(9) a személyes adatok kiilonleges kategoridi korébe tartozd, kiilon nevesitett adat a valldsi
vagy vilagnézeti meggyézédésre vonatkozo személyes adatok, melyek kezelése tilos.

(10) kivétel a (9) pontban irt tilts al6l az érintett kifejezett hozzajarulisa, valamint ha az
adatkezelést valamely vallasi egyesiilet (egyhiz), amely megfelelé garanciak mellett, jogszeril
tevékenysége keretei kiozott végzi, azzal a kitétellel, hogy az adatkezelés kizéarélag az egyhaz
jelenlegi, vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak szervezet céljaihoz kapcsolédnak és a személyes adataikat az érintettek
hozzajarulasa nélkill nem teszik hozzaférhet6vé a szervezeten kiviili személyek szamara.

(11) a Rendelet kiilon kitér a kiskortiak személyes adatai védelmére, mely szerint a 16. évet be
nem t5ltott gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan
mértékben jogszert, ha az irasbeli hozzajarulast a gyermek feletli sziil6i feliigyeletet gyakorl6 adja
meg.

(12) a Rendelet nevesiti tovabb4 az adatvédelmi tisztvisel6t, mely személy foglalkoztatésa,
megbizasa alapjén az adatkezeld képviseletében jar el az érintett, illetve a hatésag elott.

3. fejezet
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Az Egyhazkozség adatkezelése
4.8

(1) A Reformatus Egyhdz jogi és szervezeti felépitése alapjan az Egyhdzko6zség, mint bels6 egyhazi
jogi személyiséggel rendelkezé szervezet, 6nalléan ¢s elkiiloniilten végez személyes adatkezelést.

(2) Az Egyhizkozség minden esetben kizirdolag az érintett elozetes, dnkéntes, kifejezett
hozzijarulasa alapjin, a reformstus hitelvek egyhizkozségi szinten torténé gyakorlisa
¢rdekében (a vallisi meggy6zédésre vonatkozéan) végez adatkezelést.

A valldsi meggy6z6désre vonatkozo adatkezelés a jelenlegi, vagy volt tagjaira, valamint olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezet céljaihoz kapcsolédéan a szervezettel rendszeres
kapcsolatban dllnak.

Az Egyhazkozség dltal végzett adatkezelés tipusai:

5.8
Anyakonyvek vezetése

(1) Keresztelési anyakényv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és év végi
lezarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) a gyermek sziiletési idejét,

b) a gyermek keresztelésének idejét,

¢) a gyermek nevét, itt fii vagy lany megjeldlést,

d) a gyermek nemét,

€) a sziil6k nevét, sziiletési helyét, vallasat,

f) a gyermek lakhelyét,

g) keresztatysk és keresztanyak nevét, lakcimét, val l4sat,
h) a kereszteld lelkész neveét,

1) a jegyzetek rovatban a vizitacié tényét.

(2) Konfirmaciés anyakinyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszimozassal és ¢év végi
lezarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) konfirmacios fogadalmat tett nevet, sziiletési idejét, lakeimeét,
b) sziilei nevét, vallasat,

¢) fogadalomtétel idépontjat.

d) a jegyzetek rovatban a vizitacio tényet

(3) Attérsk anyakdnyve, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és év végi
lezérassal tartalmazza az aldbbi adatokat:

a) nevét, sziiletési idejét,

b) sziilei nevét, vallasat,

¢) ttérés elétti vallasat,

e) lakeimét és az 4ttérés, valamint a bejegyzés datumat,
1) a jegyzetek rovatban a vizitacio tényét.



(4) Eskiivéi anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozéssal és év végi
lezérassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) férfi neve, vallasa, lakcime,

b) férfi sziilei neve, vallasa,

¢) férfi tanu neve, vallasa, lakcime,

d) n6 neve, valldsa, lakcime,

e) no sziilei neve, vallésa,

f) n6 tant neve, vallasa, lakcime,

g) jegyzet, ahol feltiintetésre keriil a polgari eskiivdi anyakonyvi kivonat szdma és a hazassagkoics
utani lakhely cime, a vizitacio ténye ¢és datuma.

(5) Temetési anyakényv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszdmozéssal és év végi
lezarassal tartalmazza az aldbbi adatokat:

a) eltemetett személy neve, vallasa, lakcime,

b) temetés idopontja, temetés helye,

¢) eltemetett neme,

d) a jegyzetek rovatban olyan hozzatartozok neve, sziiletési ideje, lakeime, akik Onként
hozzajarulnak e mindségiik anyakdonyvi feltiintetéséhez, tovébba a vizitacio ténye és datuma.

Névjegyzéekek
6.8
(1) Egyhdztagok névjegyzéke

Az egyhéaztagok névjegyzéke az Egyhazkbzseg teriiletén €16, az Egyhazkozség altal ismert,
magukat reformatusnak vallok

a) nevét

b) sziilei nevét, vallasat,

¢) sziiletési idejét €s helyét,

d) lakcimét,

e) a személyhez kapesolodod egyhazi eseményeket, igy a keresztel6t, konfirmaciot, hazassagkotest,
megkeresztelt gyermekek felsorolasat, valamint

e) a jegyzetek rovatban a vizitaci6 tényét tartalmazo6 névjegyzék.

(2) Valaszt6joggal rendelkezék névjegyzéke

Az Egyhaz bels6 jogi szabalyai szerint (aktiv és passziv) vélasztdjoggal rendelkezo egyhaztagok
névjegyzéke. Evente kertil feliilvizsgalatra.

A névjegyzék azok nevét tartalmazza, akik

a) 18. évet betoltott reformatus felnottek,

b) az Egyhdzkozség teriiletén élnek,

¢) az egyhdzkozségi hitéletben részt vesznek,

d) egyhazfenntart6i jarulékot fizetnek és valasztdi jogukat az Egyhazkozségi kozgyililésen toriéno
szavazassal gyakoroljak.




(3) Megvilasztott prezsbiterek, tisztségviselok névjegyzéke
Tartalmazza a megvalasztott személyek nevét és cimét.

7.8

Pénzbeli befizetések, adomanyok nyilvintartdsa

(1) A Magyarorszégi Reformatus Egyhdz belsé jogi szabélyozasa alapjan az Egyhazkozség jogosult
onkeéntes pénzbeli €s természetbeni adomanyt elfogadni.

(2) Amennyiben a pénzbeli adomanyozas személyesen torténik, az adomanyrol az Egyhazkozség
képviseléje Nyugtat allit ki, mely tartalmazza az adoményozd nevét, cimét, az adomany dsszegét és
jogeimét (céladomany, Isten dics6ségére sz6ld adomany, stola, kotelezettséggel terhelt adomany,
valamint az adoményoz6 alairasat.

(3) Banki atutalds esetén a banki adatok keriilnek az Egyhdzkozség konyvelésében rogzitésre.

(4) Egyéb adomany esetén adoményozé okirat késziil, mely tartalmazza az adomanyozé nevét,
lakeimét, az adomany céljat.

(5) Az Egyhdzkozség tagjai jogosultak egyhézfenntartoi jarulék fizetésére, mely fizetés esetén
neviik és lakcimik az Egyhazkszség konyvelésében rogzitésre kertiil.

(6) Az Egyhazkozség jogosult egyedi célra (pl. templomépités, renovalas sth.) gyiijtést rendezni,
mely esetben az 6nkéntes céladoményok befizetéi neve és cime az Egyhdzkozség kdnyvelésében

rogzitésre kertil.

(7) A befizetések kinyvelési dokumentdcidjat az Egyhazkozség a hatdlyos 4llami jogszabalyok
szerinti id6ig koteles megérizni.

Egyéb, egyhazkozségi nyilvantartasok
8.§
(1) Lelkipasztori szolgélati naplé
A lelkipasztor csalddlatogatdsai tényét és idejét rogzitd, valamint a temetés felvételi lapot
tartalmazé naplo, melyet a lelkész koteles minden esctben aldfrattatni a temetést kérd
hozzétartozéval_.

(2) Lelkészi torzskonyvi lap, szolgalati bizonyitvinyok

A gytilekezetben szolgalatot teljesité lelkésznek az egyhaz belso jogszabdlyai szerint eldirt adatait
tartalmazé dokumentum.

(3) Hitoktatasi napld

Az Onkéntes hittanoktatdsban részt vevék nevét és cimét tartalmazéd naplé, melyet a hittanoktato
vezel.




(4) Ajanldsok

Kiad4suk kérelemre torténik, iskolai, egyéb munkahelyi felvételi céljabol. Rovid jellemzést
tartalmaz. Két példanyban késziil, egyiket a kérelmez6 kapja, a masikat az Egyhazkozseg iktatottan,
irattarban 6rzi és belsd selejtezési szabélyok szerint selejtezi.

(5) Aktivistakrol késziilt egyedi listik

Az Egyhazkozségben a hitéleti tevékenységek hatckony szervezese (hittan tabor, épitési bizottsag,
kirandulok csoportja stb.) érdekében késziilt eseti listdk, melyek tartalmazzak a résztvevok nevét és
elérhetdségeit.

9.§
Kép és hangfelvétel készitése kapesan alkalmazott eljards

- (1) Az Egyhazkozségben folytatott hitéleti tevekenyscgben résztvevokrdl kép és hangfelvétel
készitése és a felvétel interneten torténd nyilvanos megosztasa csak az érintett elbzetes, személyes
(dokumentalt) hozz4jarulas esetén megengedett.

(2) Nem vonatkozik a korlatozas az Egyhdzkozség tisziségviseldire, valamint az olyan kép €s
hangfelvételre, melybdl az egyhazi tisztségvisel6n (szolgalatot teljesitd lelkész, kantor, énekkar stb.)
kiviil mas személy egyedileg nem azonosithato.

(3) Nem vonatkozik a korlatozas arra az esetre, amikor valamely egyhazkdzségi rendezvényrol
elére meghirdetett, kozcélt televizios, vagy filmfelvétel készil.

10.§
Adatvédelmi tdjékoztaté naplo

(1) Adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett cgyértelmt, meger0sité cselekedettel,
példaul irasbeli — ideértve az elektronikus Gton tett - , vagy szobeli nyilatkozattal nkéntes, konkrét
téjékoztatason alapul6 és egyértelmli hozzdjarulasat adja a természetes személyt érintd személyes
adatkezeléshez. A hozz4jarulas az ugyanazon cél, vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. -

(2) Az Egyhazkozség, mint adatkezeld barmely adatkezelés elott kiteles kioktatni az érintettet az
adatkezelés konkrét céljarél és tartalmarol (személyes adatok anyakényvben torténé felvezetése,
nyilvantartasa, névjegyzékek vezetése, pénzbeli befizetések, adomanyok nyilvantartasa, aktivistak
eseti nyilvantartdsa kapesan) és koteles az érintett hozzdjaruld nyilatkozatat beszerezni, valamint azt
az Adatvédelmi tajékoztatd napléban az érintett alairasaval igazoltan dokumentalni.

11.§

Adatfeldolgozas

Az Egyhazkozség minden papir alapti nyilvantartésat jogosult di gitalis alapon is vezetni.

Ez esetben az adatfeldolgozast végzé személyért és alkalmazott programert, valamint tarhelyért agy

felel, mintha azt maga végezné. Az adatfeldolgozd az Egyhdzkozség irasbeli utasitasai szerint
koteles eljarni, az adatfeldolgozot az adatvédelem kérében mind a megbizasuk idejére, mind pedig
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azt kovetéen teljes korit titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartas megsértése esetén kartéritési
felel6sséggel tartoznak.

12.§
Adatkizlés, adattovabbitas

(1) Az Egyhazkszség személyes adatot kizarolag az érintette] k6zol, azt hozzajarulasa nélkiil nem
teszi hozzaférhetévé senki mas szemely részére.

(2) Az (1) pontban irtak all kivételt képez, ha egyhaztag, vagy egyhdzi tisztségviselé egyhazi
jogvitaban érintett és a jogvita érdemi cldontése érdekében a felettes egyhdzi hatosig, vagy az
cgyhazi birésig igényt tart a személyes adataira.

(3) Az Egyhazkozség a felettes egyhazi hatosdg részére mas esetekben hivatalbdl csak statisztikai és
kutatési célu, személyes beazonositasra alkalmatlan adatokat kozsl,

(4) Kivételt képez az (1) pontban frtak alé] az is, ha kizhatalmi Jogositvanyokkal rendelkezd &llami
szerv, hatosag megfelel6 jogi felhatalmazés alapjan kotelezi az Fgyhazkozsé get adatkozlésre.

(5) Az adatvédelmi rendelkezéseket nem kell alkalmazni az elhunyt személyekkel kapcsolatos
adatokra.

13.§
Adatvédelem / adatbiztonsag

(1) Az Egyhézkézség, mint adatkezeld koteles minden személyes adatot tartalmazo anyakodnyvet és
cgyeb nyilvantartast kello gondosséggal megdrizni.

Az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfelels technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazdsival biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonséga, az adatok Jogosulatlan,
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval
szembeni védelmet is ideértve.

(2) Az adatkezel§ koteles a dokumentumokat szaraz, tlizbiztos, kulcesal lezart helyiségben, lopastol,
megrongalas veszélyétél évni. Az adatkezel$ az okiratokat csak a bejegyzés idejére hasznalhatja,
azt kovetden koteles haladéktalanul kulcesal clzért szekrényben térolni.

(3) Az Egyhazkozség az anyakényveket, névjegyzékeket, az adatvédelmi tdj¢koztaté naplot koteles
hatdrozatlan ideig megérizni, illetve az egyhazi levéltar részére 4tadni.

(4) Az Egyhazkozség a befizetéseket igazolé dokumentumokat az allami Jogszabélyok altal eléirt
ideig, legfeljebb hét évig kitelesek megOrizni.

(3) Az Egyhazkozség az aktivistakrol késziilt egyedi listakat az adott cél bekdvetkeztéi g 6rzi meg,.

(5) Az Egyhédzkozség altal kezelt szemelyes adatok adathordozén nem tarolhatok &s nem
szallithatok. Az Egyhazkozség a szamitégépes adatfeldolgozas sordn koteles minden ajanlott és
ktelezé szamitogépes programfrissitést id6szeriien elvégezni, valamint a lehet6 legbiztonsagosabb
jelszavas védelemrol és hatékony virusvédelemrél gondoskodni.



14.8

Adatvédelmi incidens

Eszlelése esetén az Egyhazkdzség haladéktalanul, de legkésébb 72 oran beliil jelenti a tényt az
érintett személynek és az adatvédelmi hatésagnak, kivéve, ha tgy itéli meg, hogy az incidens
valdszintsithetden nem jar kockazattal.

15.§
Az érintettek jogai

Az érintetinek joga van arra, hogy az adatkezelotol visszajelzést kapjon arr6l, hogy személyes
adatkezelése torténik-e az adatkezelénél, arrél, hogy mi az adatkezelés célja, id6tartama, az érintett
kérheti a ra vonatkozé vallasi meggy6z6désre vonatkozo adatok helyesbitését €s kérheti tarolt
személyes adatok masolatat.

Az érintettnek joga van barmely személyes adatkezeléssel kapesolatos kérdésben az Egyhazkozseg
képvisel6ihez fordulni.

Kelt: Hodmezévasarhely, 2018. szeptember 26. 32/2018 (09.26). sz. hatarozat alapjan.
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