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MASOLASI SZABALYZAT

Mivel levéltarunk nyilvanos magangylijtemény, igy a kutathatosag,
hozzaférés, masolatkészités kérdésében intézményi hataskorben donthet.
Masolat készitése a levéltar részérol nem kotelezo, hanem indokolt esetben
lehetdség. Miutan jelentés mértékben megszaporodott azoknak a
kutatoknak a szama, akik a kutatast osszetévesztik az iratok automatikus
fenyképezéseével / masolasaval, an¢lkiil, hogy azok tartalmat kellOképpen
megismerték volna, a levéltari anyag veédelme érdekében, az alabbiak
figyelembe vétele a levéltar munkatarsaira nézve kotelezd, a kutatok
szamara pedig tudomasul szolgal:

1. A kutat6 kérésére a levéltarban Orzott iratokrol mésolat készithetd.

2. Fénymasolat készitését az iratok mennyiségének fliggvényében
aznapra is vallalja a Levéltar.

3. Egyes iratokrdl allomanyveédelmi okok miatt fénymasolat nem
kérhetd (pl. az Osszes bekotott irat, nagyméretli térképek,
cimereslevelek stb.), de a fényképezés a kutatd szervezésében
elvégezheto.

4. Digitalis masolatnal az igénybejelentés a megrendeldlap kitdltésével
torténik. A megrendel6lapon az irat pontos jelzetét, oldalszamat fel
kell tiintetni!

5. A digitalis masolat megrendelését a kérelem benyUjtasat kovetd 5
munkanapon beliil teljesiti a Levéltar.

6. A levéltar iratanyagardl készitett madsolat publikalasa esetén a
levéltarigazgatotol kiilon kozlési engedélyt kell kérni! Ennek dija
minden esetben egyedi elbirdlas alapjan torténik!

7. A levéltari szolgaltatasok besorolasa: 92.51.12.

A szabalyzattol eltérni a levéltar vezetdjéhez benyujtott, kelld indoklast
tartalmazo6 irasbeli kérelem, kedvez0 elbirdlasa alapjan lehetséges!
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